ІІІ.2. ОРГАНІЗАЦІЙНО-ПЕДАГОГІЧНІ ЗАХОДИ З ПЕДАГОГІЧНИМИ КАДРАМИ
	№з/п
	Зміст діяльності
	Термін
	Відповідальні
	Вихід 
	Відм. про виконання

	1
	Підготувати та затвердити документи з тарифікації педагогічних працівників
	Серпень, 2015
	Аркуша Л.І.

Дяченко Л.Є.
	наказ
	

	2
	Скласти форми статистичної звітності на початок навчального року
	Вересень, 2015
	Дяченко Л.Є.
	статистичний звіт
	

	3
	Скласти і затвердити розклад навчальних занять на 2015/2016 навчальний рік, розклад спецкурсів, курсів за вибором, факультативів, індивідуальних та групових занять, консультацій
	Вересень, 2015
	Ільюшко Л.Г.
	розклад
	

	4
	Створити комісії:

· з тарифікації;

· трудових спорів;

· з організації та проведення атестації;

· з преміювання, тощо.
	Вересень, 2015
	Аркуша Л.І.
	накази
	

	5
	Періодично організовувати і проводити дні інформування  працівників  з питань громадського життя міста, країни.
Ознайомлення з документами трудового законодавства України.
	Один раз на квартал
	Аркуша Л.І.
	факт, звіти

до РВК
	

	6
	Оновити  підписку методичної періодики у шкільну бібліотеку
	Грудень, 2015
	Гуцу І.М.
	газети, журнали
	

	7
	Періодично, 1 раз на семестр, проводити огляд трудових книжок, облік трудового стажу, записів нагород, інше.
	1 раз в семестр
	Аркуша Л.І.


	трудові книжки
	

	8
	Розробити посадові інструкції, познайомити  кожного педагогічного працівника школи  з ними, з інструкцією з охорони праці під особистий підпис.
	Серпень-вересень, 2015
	Аркуша Л.І.
	інструкції
	



















































































